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Praktyczne wskazowki

Podstawa prawna:

1.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 roku w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. Nr 135, poz. 1516) z pozniejszymi zmianami,

Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 roku o kulturze fizycznej (tj. Dz. U. z 2001r., Nr 81, poz.889 z
pozniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 roku - Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005r., Nr 108, poz. 908
z pozniejszymi zmianami).
Rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 roku w sprawie warunkow bezpieczenstwa osob
przebywajgcych w gorach, pbywajgcych, kgpigcych sig

i uprawiajgcych sporty wodne ( Dz. U. z 1997r., Nr 57, poz.358).
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach

i placowkach ( Dz. U. z 2002r., Nr 6, poz. 69)
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ZASADY OGOLNE
Wycieczki i inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.

Organizowanie przez szkote wycieczek / imprez ma na celu:

a) integrowanie zespotu klasowego,

b) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii,

C) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

d) poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin nauki oraz zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego,

e) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

f) upowszechnianie wsrod dzieci i mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

g) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

h) poprawe stanu zdrowia dzieci i mtodziezy pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,

i) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

J) przeciwdziatanie patologii spotecznej,

k) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

Woycieczki / imprezy moga by¢ organizowane w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz
pozaszkolnych.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.

Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazah zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w

wycieczkach / imprezach, a organizatorzy tych wycieczek / imprez powinni zapewni¢ im warunki
odpowiednie do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia niepetnosprawnosci.

RODZAJE WYCIECZEK- IMPREZ SZKOLNYCH

Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

1.

o

WYCIECZKI PRZEDMIOTOWE (takze wyjazdowe imprezy sportowe zwigzane z realizacja programu
nauczania, takie jak: zielone szkoty, szkoty zimowe, szkoty ekologiczne) - inicjowane i realizowane
przez nauczycieli w celu uzupehlienia obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego
przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

WYCIECZKI KRAJOZNAWCZO — TURYSTYCZNE (jedno, dwu lub trzydniowe), w ktorych udzial nie
wymaga od uczestnikdw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

IMPREZY KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNE, takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, ztazy, rajdy,
splywy, zloty,

IMPREZY TURYSTYKI KWALIFIKOWANEJ | OBOZY WEDROWNE, w ktorych udziat wymaga od
uczestnikoOw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem,

WYCIECZKI ZAGRANICZNE,

WYMIANY MLODZIEZOWE — dotycza wyjazdow grup mlodziezy za granice. Kazda wymiana
wymaga sporzadzenia sprawozdania.

KIEROWNIK WYCIECZKI | OPIEKUNOWIE

Kierownika wycieczki/imprezy wyznacza dyrektor sposrod pracownikéw pedagogicznych szkoty o
kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.



10.

Organizacja wycieczek/imprez szkolnych w LO nr XVII im. Agnieszki Osieckiej

Kierownikiem obozu wedrownego moze by¢ osoba po ukonczeniu kursu dla kierownikéw obozow
wedrownych.

Kierownikiem imprezy turystyki kwalifikowanej moze by¢ osoba posiadajaca uprawnienia badz
stopien trenera lub instruktora odpowiedniej dyscypliny sportu.

Opiekunem wycieczki/imprezy moze by¢ nauczyciel lub inna osoba pelnoletnia, ktora uzyska zgode
dyrektora szkoty.

W przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmniej jeden z nich powinien by¢
nauczycielem.

Kierownikiem lub opieckunem uczniow biorgcych udzial w wycieczce/imprezie zagranicznej musi
by¢ przynajmniej jedna osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajacym porozumienie si¢ w
kraju docelowym.

Do zadan kierownika wycieczki / imprezy nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki/imprezy oraz sporzadzenie dokumentacji
poprzez dziennik elektroniczny;

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow;

C) zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki/imprezy oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie;

d) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania;

e) okreslenie zadan opiekunom w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
I bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki/imprezy;

f) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy;

g) organizacja transportu, wyzywienia i zapewnienie noclegu dla uczestnikow;

h) dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow;

i) opieka nad uczniami biorgcymi udzial w wycieczce;

j) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki/imprezy;

k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu.

Obowiazkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki/
imprezy,

C) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

e) realizacja innych zadan zleconych przez kierownika.

Opiekunowie potwierdzaja wlasnorgcznym podpisem na karcie wycieczki  przyjecie
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo powierzonych im uczniow.

Troska o bezpieczenstwo uczestnikow wycieczki lub dowolnej imprezy turystyczno —
krajoznawczej jest jednym z podstawowych obowiazkow kadry wychowawczo-opiekuncze;j.
Kadre obowigzuje pelna znajomos$¢ przepisow, zachowanie pelnych warunkéw bezpieczenstwa
dla uczestnikow oraz $ciste ich przestrzeganie 1 egzekwowanie. Kierownik i opiekunowie
wycieczki/imprezy sa zobowigzani mozliwie jak najpredzej zapewnic¢ fachowa pomoc lekarska
w przypadku zaistnienia wypadku lub choroby uczestnika wycieczki/imprezy poprzez wezwanie
lekarza.
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ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK / IMPREZ SZKOLNYCH

Miejscem zbiorki ucznidow rozpoczynajacym i konczacym wycieczke jest plac przed szkota lub inne
miejsce ustalone przez kierownika wycieczki.

Uczestnicy powinni posiadac¢ ubior (szczegolnie buty) odpowiedni do programu wycieczki i
warunkoéw atmosferycznych;

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu,
w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Udzial ucznidow niepetnoletnich w wycieczce (z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych
odbywajacych si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzicéw (prawnych
opiekunow),

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po
drogach.

Zabrania si¢ urzadzania wycieczek gorskich bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika
gorskiego,

Zabrania si¢ uczestnikom dotykania przedmiotow majacych potaczenie z liniami wysokich napie¢,
manipulowania niewypatami, spozywania réznego rodzaju owocow, co do ktorych nie ma pewnosci,
ze sa jadalne,

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy zaopatrzy¢ si¢ w dobrze wyposazong apteczke,

. Przed wyjazdem na wycieczke opiekunowie sg zobowigzani do zaznajomienia uczestnikow z

zasadami bezpieczenstwa na jezdniach, drogach, w autokarze, statku wycieczkowym, na peronach
kolejowych (przejazdy PKP), na szlakach turystycznych i gérskich — szczegolnie o niewyprzedzaniu
przewodnika, oddalaniu si¢ lub op6znianiu marszu,

Po przybyciu na miejsce noclegowe nalezy doktadnie zapoznac si¢ z rozmieszczeniem drog
ewakuacyjnych, pomieszczeniami sanitarno — higienicznymi i innymi waznymi ze wzgledu na
bezpieczenstwo podopiecznych.

Kierownik i opiekunowie powinni zdecydowanie eliminowac¢ proby zaktocania ciszy i snu uczniéw
oraz dopilnowac, aby nikt nie wychodzit z miejsca noclegowego, zwrocic szczegdlng uwage na
respektowanie bezwzglednego zakazu palenia tytoniu, spozywania pod jakakolwiek postacia
alkoholu i zazywania narkotykow lub innych niedozwolonych uzywek,

W przypadku nieszczgsliwego wypadku nalezy niezwlocznie udzieli¢ pomocy wszystkim jej
potrzebujacym, niezwtocznie powiadomi¢ wtasciwe stuzby medyczne (obowigzkiem uczestnikow
wycieczki jest nie$¢ pomoc na szlaku wszystkim jej potrzebujacym). Zawiadomi¢ rodzing i
dyrektora szkoty.

Zalecane normy bezpieczenstwa w zaleznosci od rodzaju wycieczki:

A. WYCIECZKA AUTOKAROWA

e liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy i pilota/przewodnika) i
dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru (liczby miejsc);

e miegjsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie);

e przejscia w autokarze muszg by¢ wolne, nie mogg znajdowac si¢ tam dodatkowe miejsca do
siedzenia,;

e autokar musi by¢ oznakowany — np. tablica ,,wycieczka”;

e kierowca powinien posiada¢ $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru - wazne przez 6 miesiecy;

e maksymalny czas jazdy jednego kierowcy bez przerwy - 4 godziny 30 minut, czas przerwy —
zalecane 45 minut;

e postoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na oznakowanych
parkingach;

e po kazdej przerwie w podrdzy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny mtodziezy;
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obowigzkiem opiekundw jest dopilnowanie uczniow W czasie jazdy (uczniowie nie moga
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tylem, na oparciu, wyrzuca¢ $Smieci przez okno, itp.);

.WYCIECZKA PIESZA

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa — maksymalna liczba

uczniow przypadajacych na jednego opiekuna:

o podczas wycieczek na terenie tej samej miejscowosci — Wynosi 35

o podczas wycieczek poza jej terenem — 15 (w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe,
drugi idzie na koncu)

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.

Opiekun powinien posiada¢ mape (wskazana jest znajomos¢ terenu);

. WYCIECZKA W GORY

wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac¢ trase, uwzgledniajac wiek, a takze plec¢
uczestnikow.

na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu;
liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 10 uczestnikow;

uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubior - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmienno$¢ pogody w goérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci).
Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszac si¢ wytacznie po oznakowanych szlakach
turystycznych, w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze
kondycyjnie, a na koficu osoby najsilniejsze;

kolumne otwiera 1 zamyka osoba dorosta;

na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wylacznie przewodnik gorski lub
przodownik turystyki gorskiej;

na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadza wytacznie upowaznieni przewodnicy
gorscy;

. WYCIECZKA ROWEROWA

liczebnos$¢ - 2 opiekunow na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z prawem o ruchu drogowym w
kolumnie rowerdéw nie moze jecha¢ wiecej niz 15 0sob);

w przypadku kilku grup odstepy miedzy nimi powinny wynosi¢ co najmniej 200 metrow;
wszyscy uczniowie musza posiadac kart¢ rowerowa;

prowadzacy wycieczke powinien jecha¢ na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nast¢pnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun na koncu grupy;

tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwos$ci najstabszego uczestnika;

odstepy pomiedzy jadagcymi do 5 m;

uczestnicy wycieczki powinni jecha¢ jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego;

opiekun wycieczki winien posiadaé apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do
ewentualnej naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke;

uczestnicy powinni posiada¢ ubiér odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe;

z boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢
bezpieczenstwa ze $wiattem odblaskowym na koncu.
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E. WYCIECZKA TURYSTYKI KWALIFIKOWANEJ

Przepisy prawne nie definiuja pojecia ,turystyka kwalifikowana”. W dostepnej literaturze
turystyka kwalifikowana okre$lana jest jako najwyzsza forma specjalizacji turystyczne;j.
Uprawianie jej wymaga specjalnego przygotowania psychofizycznego, zahartowania na trudy,
umiejetnosci zachowania si¢ w $rodowisku naturalnym i w obiektach turystycznych, a w
niektorych przypadkach potwierdzonej przez wlasciwe organizacje umiejetnosci postugiwania si¢
sprz¢tem turystycznym. W zwigzku z tym, organizujac wycieczke turystyki kwalifikowanej, dla
bezpieczenstwa jej uczestnikow, nalezy zapewni¢ 1 opiekuna na grupe 10 uczniow. W
szczegolnych okolicznosciach konieczne jest zwiekszenie liczby opiekunow przy
uwzglednieniu m.in. uksztaltowania terenu, wieku i aktualnego stanu zdrowia uczestnikow,
predyspozycji  psychofizycznych oraz aktualnych i przewidywanych warunkow
atmosferycznych.

V. OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI
Uczestnik wycieczki jest zobowiazany:

przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu i chorobie lokomocyjne;j,
stosowac si¢ do polecen kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,

w $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna,

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno, nie
zasmieca¢ pojazdu, korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem i stosowaé
si¢ do zalecen kierowcy,

w czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

dbac¢ o higieng i schludny wyglad,

nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna,

w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien
1 regulaminow tych obiektow,

zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury,

e przestrzega¢ zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz innych
srodkow odurzajacych.

VI. FINANSOWANIE WYCIECZEK- IMPREZ SZKOLNYCH :

¢ Plan finansowy musi okre$la¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

e Wycieczki finansowane mogg by¢ ze skladek uczestnikow, srodkéw Rady Rodzicéw lub innych
zrddet (ze srodkow pozyskanych od organizacji i stowarzyszehn wspierajacych oswiatg oraz od
Sponsorow).

e Rodzice ucznidow bioracych udziat w wycieczce zobowigzani sa do pokrycia zwigzanych z nig
kosztow, chyba, Zze udzial w imprezie moze by¢ sfinansowany z innych Zrdédet.

e Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

e Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie ponosza kosztow udziatu w imprezie.

VII. DOKUMENTACJA WYCIECZKI/IMPREZY

1. Karta wycieczki/wyjs$cia/imprezy/ zawierajaca program i harmonogram (wydruk z dziennika
elektronicznego) - wymog dotyczacy karty wycieczki/imprezy zatwierdzanej przez dyrektora szkoty
dotyczy wszystkich form wycieczek i imprez (tak krajowych jak i zagranicznych);
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Lista uczestnikow wycieczki ma zawiera¢ nast¢pujace dane: PESEL, adres, telefon ucznia, telefon
rodzica.

Przy organizacji wycieczki/ wyjScia/ imrezy podczas zaje¢ szkolnych, nalezy uzyskaé¢ zgode
nauczycieli, ktorym przepadaja lekcje, po$wiadczong podpisem w rubryce harmonogram.

Pisemna zgoda rodzicow na uczestnictwo w wycieczce/imprezie niepelnoletnich uczniow —
zalgcznik nrl

Regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki/imprezy szkolnej (kilkudniowej)- zalgcznik
nr2

Dokumentacja wycieczki, o ktorej mowa w punkcie 1 - 3 winna by¢ ztozona do dyrektora do
zatwierdzenia najp6zniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem, a w przypadku wycieczki zagranicznej-
na 7 dni.

Po zakonczeniu wycieczki/imprezy — podsumowanie, ocena stopnia realizacji programu wycieczki,
rozliczenie finansowe- zafgcznik nr 3,

W przypadku wyjazdow zagranicznych dyrektor winien zglosi¢ wlasciwym organom organizacje
wyjazdu zagranicznego i w karcie wycieczki uzyska¢ adnotacje organu prowadzacego szkote i
organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny (kuratorium o§wiaty).

Dokumentacja wycieczki zagranicznej powinna zawiera¢ rowniez Liste Podrozujacych dla Wycieczek
w Unii Europejskiej, ktora stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 22 wrzes$nia 2005 r. (Dz. U. 188 poz.1582) oraz potwierdzenie ubezpieczenia
uczestnikow (od nastepstw nieszczesliwych wypadkow i1 kosztéw leczenia za granicg) tzn. podac
nazwe firmy ubezpieczajacej i numer polisy (lub kserokopig¢ polisy).

PRAKTYCZNE WSKAZOWKI ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

Czynnosci przygotowawcze przed wycieczka:

Ustali¢ z uczniami termin, miejsce 1 wstepny plan wycieczki.

Whpisa¢ wycieczke klasowa do planu wycieczek szkolnych.

Uzyska¢ akceptacje dyrektora szkoty.

Zapozna¢ si¢ z obowigzujacymi przepisami na temat organizacji wycieczek szkolnych.

Przeanalizowa¢ oferty biur turystycznych.

Opracowac szczegotowy program wycieczki (przydzieli¢ zadania poszczegdlnym uczniom),

ustali¢ liczbe uczestnikow, kierownika wycieczki i opiekunow oraz skalkulowac koszt wycieczki.

Opracowac¢ regulamin wycieczki oraz procedure w przypadku zaginigcia uczestnika.

e Podac podstawowe informacje dotyczace wycieczki uczniom (a w razie potrzeby- rodzicom).

Przeprowadzi¢ wywiad z uczniami (rodzicami) na temat przeciwwskazan do podrézowania (i

innych).

Sprawdzi¢ warunki ubezpieczenia.

Zebra¢ pieniadze od uczestnikow.

Zawrze¢ ewentualne umowy np. z biurem turystycznym czy firmg autokarowa.

Przygotowac¢ konieczne dokumenty (p-kt VI1)

Zalozy¢ teczke wycieczki na wszystkie dokumenty zwigzane z organizacja wycieczki.

Wyznaczy¢ osoby odpowiedzialne za apteczke i jej wyposazenie (podstawowe $rodki

opatrunkowe).

Uzgodni¢ rozmieszczenie ucznidéw w autokarze (dla utatwienia- przydzieli¢ stale miejsca).

e Wprowadzi¢ uczniow w tematyke zwiedzanych obiektow (zaproponowac przygotowanie
materialow przez uczniow).

e Przydzieli¢ zadania zwigzane z opracowaniem sprawozdania z wycieczki tj. robienie zdje¢,
nagrywanie, sporzadzanie notatek, wykonanie prezentacji.

Czynnosci bezposrednio przed podro6za.

e Sprawdzi¢ teczk¢ z dokumentami.
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e Sprawdzi¢ obecno$¢ wyjezdzajacych.

e Przypomnie¢ osobom majacym problemy lokomocyjne lub zdrowotne o zazyciu lekow.

e Dopilnowa¢ umieszczenia bagazu w schowkach i rozmieszczenia uczestnikow (opiekunowie
powinni zaja¢ miejsce przy drzwiach).

e Ustali¢ i poinformowac¢ wszystkich, gdzie znajduje si¢ podrgczna apteczka, gasnica i wyjscie
bezpieczenstwa (sprawdzi¢ zawarto$¢ apteczki).

e Poprosi¢ kierowce o krotki instruktaz dla uczestnikéw o zachowaniu w autokarze, ustugach do
dyspozycji podrézujacych (video, napoje, toaleta) oraz o zachowaniu si¢ w razie wypadku czy
pozaru.

e Przypomnie¢ numer telefonu kontaktowego dla uczestnikdw wycieczki oraz ustalone miejsce
spotkania na wypadek zaginigcia.

e W razie watpliwos$ci co do stanu autokaru czy stanu zdrowia (trzezwosci) kierowcy- wezwac
Policje.

Czynnosci w trakcie jazdy

e Dopilnowa¢, aby uczniowie nie przemieszczali si¢ po autokarze i przestrzegali zasad
bezpieczenstwa podczas jazdy autokarem.

e Dopilnowac, aby postdj odbywat si¢ wylacznie na parkingu.

e Przed odjazdem z miejsca postoju sprawdzi¢ obecnos¢.

Czynnosci podczas zakwaterowania:

e Rozmiesci¢ uczniow w pokojach, poda¢ numery pokojow kierownika i opiekunéw.

e Zapozna¢ ucznidw z rozmieszczeniem pomieszczen (jadalnia, $wietlica, toaleta...).

e Zapozna¢ ucznidw z regulaminem schroniska.

e Przypomnie¢ plan-program wycieczki (wersj¢ papierowa warto umiesci¢ w widocznym miejscu).

Czynnosci podczas zwiedzania:

Przypomnie¢ o odpowiednim zachowaniu si¢ w zwiedzanych obiektach.

Przed rozpoczgciem zwiedzania kazdego obiektu przypomnie¢ o miejscu i godzinie zbiorki.
Po wyjsciu z kazdego obiektu sprawdzi¢ obecnos¢.

Dopilnowa¢, aby mtodziez podczas poruszania si¢ po ulicach przestrzegata zasad ruchu
drogowego oraz aby grupa nie zajmowata calej szeroko$ci chodnika.

Czynnosci po zakonczeniu podrozy:

e Krotko omowic z uczestnikami jej przebieg, ze szczegdlnym uwzglednieniem zachowania 1
ewentualnych naruszen bezpieczenstwa.

e Dopilnowad, aby zostaty zabrane bagaze i rzeczy osobiste uczestnikow.

e Sprawdzi¢ czy pozostawiono tad i porzadek oraz czy nie dokonano uszkodzen.

e Upewnic si¢ czy wszyscy podopieczni mogg bez problemoéw wroci¢ do domdéw- chodzi gtownie
0 uczniOw spoza miasta.

CzynnoSci w razie niespodziewanych wypadkow i zagrozen:

e W przypadku zaginigcia uczestnika (uczestnikdw) wycieczki jeden z opiekundow poszukuje go w
ostatnio zwiedzanym obiekcie, reszta grupy czeka z drugim opiekunem w ustalonym miejscu.

e W przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozaru- nalezy uczestnikow ewakuowaé w
bezpieczne miejsce.

e W razie potrzeby udzieli¢ pomocy przedlekarskie;j.

e W razie konieczno$ci angazowania stuzb ratunkowych, korzysta¢ z migdzynarodowego telefonu
alarmowego: 112.
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8. Czynnosci podsumowujgce:

Ztozy¢ dyrektorowi i rodzicom (na najblizszym zebraniu) sprawozdanie z wycieczki.
Omoéwic 1 oceni¢ z mtodziezg przebieg wycieczki.

Dokona¢ rozliczenia finansowego.

Opracowa¢ materiat do kroniki, na strone¢ internetowa, do gabloty....

e Regulamin wycieczki najlepiej opracowac razem z uczniami na godzinie wychowawczej.
e Na wycieczke warto przygotowac kilka kopii list uczestnikow z pieczecia szkoty.
e Do wspdlpracy przy organizacji wycieczki mozna zaangazowa¢ Rodzicow.
e Na czas podrézy autokarem warto przygotowac:
o opis trasy, ciekawych miejsc (zleci¢ to uczniom)
o jakas$ zabawg-zadanie najlepiej dla grup dwuosobowych
o materiat-film na DVD
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Zalgcznik nr 1
DEKLARACJA

Wyrazam zgod¢ na udziat mojej corki / mego syna

Data i czytelny podpis Rodzica

DEKLARACJA

Wyrazam zgode na udzial mojej corki / mego syna

Data i czytelny podpis Rodzica

DEKLARACJA

Wyrazam zgode na udzial mojej corki / mego syna

Data i czytelny podpis Rodzica
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Zalgcznik nr 2

REGULAMIN WYCIECZKI

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje swiadectwo o jego kulturze,
moze mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu 0sob.

Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zachowywac¢ si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

2. Stosowac si¢ do polecen, zakazow i1 nakazow wydawanych przez opiekundéw lub

przewodnikow.

w

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzega¢ przepiséw ruchu drogowego i1 zachowywac ostrozno$¢ na ulicach
I w innych miejscach.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe 1 eksponaty muzealne.
Nie smieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ptoszy¢ zwierzat.

B

Przestrzegac¢ godzin ciszy nocnej.

© o NG

. Dbac o czystos¢, tad i porzadek w miejscach, w ktorych si¢ przebywa.

10.Bezwzglednie przestrzegac zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania

narkotykow oraz innych srodkéw odurzajacych.

11.0 wszelkich nieprawidtowosciach zauwazonych w czasie wycieczki natychmiast

informowac¢ kierownika lub opiekuna wycieczki.
12.W przypadku jakichkolwiek objawdw chorobowych, natychmiast zawiadomi¢
kierownika lub opiekuna wycieczki.

W miejscach noclegowych postepowac zgodnie z obowigzujacym tam regulaminem.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegajg regulaminu i zasad przepisoOw bezpieczenstwa,

beda wyciaggnicte konsekwencje zgodnie z kryteriami oceny zachowania zawartymi
w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia punktu 10 zawiadamia si¢ jego rodzicow
oraz dyrektora szkoty. Rodzice zobowigzani sg do natychmiastowego odebrania
dziecka z wycieczki.

11



Organizacja wycieczek/imprez szkolnych w LO nr XVII im. Agnieszki Osieckiej

Zalgcznik nr 3
ROZLICZENIE WYCIECZKI SZKOLNEJ
klasy ...oooovviiiiininnn. A0 e
zorganizowanej w dniu (dniach) ........c.cceecvvieieeieennenn, 0] 7A=Y SRS
I. DOCHODY
» Whplaty uczestnikéw: liczba 0soéb .......... X koszt wycieczkKi ............... T e 7k
P INNE WPIALY: oo
» Razemdochody:.........cccooviveiieiiiieieee,
Il. WYDATKI
Lp. | Tytul optaty Suma w zt.
1. wynajem autokaru
2. nocleg
3. wyzywienie
4. | bilety wstepu:
kino
muzeum
5. |inne
6.
Razem wydatki

I11. ROZLICZENIE

DOCHODY......cccoovvvennn —WYDATKI ..o = POZOSTALA KWOTA ... zk

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

ROZIICZENIE PIZYJal ...eooeeiieeceeee e e

(data, podpis kierownika wycieczki)
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